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Anlage 3.2.:  

WEB-Order Beschreibung DHL (Speditionsversand) 

 
(Siehe Punkt 5.2.7. „Lieferantenrichtlinie“) 
 
 
Von DHL Freight wurde für die elektronische Anmeldung eine entsprechende lieferantenbezogene Log-IN Berechtigung 
für die Beauftragung von Beschaffungsaufträgen erteilt.  

 
Folgende Verfahrensweise ist dabei einzuhalten: 

 
Anmeldeverfahren DHL Freight (Speditionsversand) 

 
Die Anmeldung erfolgt auf der Homepage des Dienstleisters. Die Internetadresse, die lieferantenbezogene Kennung 

und das Passwort werden Ihnen in einem Aufschaltgespräch durch DHL Freight mitgeteilt. 
 

Kennung:Kennung:Kennung:Kennung: lieferantenbezogen 
Passwort:Passwort:Passwort:Passwort: lieferantenbezogen 

 
Zu beachten ist, dass die Lieferscheinnummer/n in dem Feld BestellZu beachten ist, dass die Lieferscheinnummer/n in dem Feld BestellZu beachten ist, dass die Lieferscheinnummer/n in dem Feld BestellZu beachten ist, dass die Lieferscheinnummer/n in dem Feld Bestell----/Lieferscheinnummer hinterlegt werden muss/Lieferscheinnummer hinterlegt werden muss/Lieferscheinnummer hinterlegt werden muss/Lieferscheinnummer hinterlegt werden muss/müssen/müssen/müssen/müssen....    
 
Allgemein 

Es ist seitens des Lieferanten darauf zu achten, dass die Zugangsdaten nicht befugten Personen unzugänglich gemacht 

werden, um Missbrauch ausschließen zu können.  
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Nach der Anmeldung können sich die Lieferanten die bisher erfassten Sendungen anzeigen lassen, Änderungen am 
eigenen Benutzerkonto vornehmen oder neue Sendungen erfassen. 

 
. 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

Über die Kurzerfassung erfolgt die Eingabe der auftragsrelevanten Daten. Pflichtfelder sind mit einem Sternchen (*) 
markiert. Die Empfängeradresse wird aus einem hinterlegten Adressbuch ausgewählt. Änderungen sind nicht möglich. 
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Gefahrgutpositionen müssen über den Button „Gefahrgutposition hinzufügen“ in einer separaten Erfassungsmaske 
basierend auf den ADR2009-Vorgaben eingegeben werden. 
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 Sendungen mit Gefahrgut werden durchgehend mit einem „Achtung“-Kennzeichen dargestellt. 
 

 
 

Nach Abschluss der Erfassung haben die Lieferanten die Möglichkeit, Label nach DHL-Standard auszudrucken. Nach 
dem Ausdruck müssen die Aufträge freigegeben werden. Die Daten werden dann automatisch an die DHL Freight 

übermittelt, und es wird eine Ladeliste zum Ausdruck erzeugt. 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

 


